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GARAPEN AGENTZIA

Zure lanarekin A
'\ AMURRIO
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con el empleo

Fecha prevista:
Del Y de Octubre al 3 de Diciembr
Practicas de Enero a Abril de 2022

De lunes a viernes
O :

Horario: \
de 9.00 a 14,00 horas

Formato: Presencial
| ¢

ZQUE ES HAZILAN? > & &

¢Quieres encontar un empleo en el que desarrollar tu
talento?

Curso de desarrollo de competencias para encontrar empleo de 130
horas y practicas BECADAS en empresa hasta 800€/mes

REQUISITOS ACCESO AL PROGRAMA

Entre 20 y Y4 anos
Estudios de CF Grado Superior o Universitarios

Jornada de presentacion
el 2/ de septiembre

INFORMACION
INSCRIPCIONES

Amurrio Bidean

Teléfono: 945 891721 H
empresa@amurriobidean.org




EXCEL AVANZADO: /\ AMURRIO

» \ BIDEAN
HERRAMIENTAS DE INTELIGENCIA DE NEGOCIC CATATENAGENTEA

(EXCEL BI). 30 HORAS

Fecha prevista:
Del b al 27 de Octubre
De lunes a viernes

Horario:
de 16,30 a 19,30 horas

Formato: On-line

Wy

\

OBJETIVO

Profundizar en el conocimiento y uso de las
herramientas de Excel, para el analisis de datos

PROGRAMA

1.Analisis de datos en Excel

2. Tablas Dinamicas

3.Modelo de datos con MS Excel - Power Pivot
Y.Visualizacion de datos

b.Visualizacién dindmica. Modelo de datos con Power View

T ———

INFORMACION G

INSCRIPCIONES d

CUADRILLA DE AYALA
EEER
EEEEEEN b,

Amurrio Bidean %455 hrabako Foru Aldundia
Teléfono: 945 891721 Diputacién Foral de Alav:

|
formacion@amurriobidean.org




EL PROCESO DE VENTA Y SUS /\ URRIG
TECNICAS. INCORPORANDO gtk
HERRAMIENTAS DIGITALES (12

Fecha prevista:
Del 19 al 28 de Octubre
Martes y jueves

Horario:
de 17,00 a 20,00 horas

Formato: On-line

OBJETIVO

Proporcionar conocimientos, herramientas y experiencias practicas adaptadas el
nuevo entorno digital que ayuden a las personas asistentes a afrontar con mayor
seguridad y eficacia al proceso de venta para lograr resultados; capar nuevos/as
clientes/as y su fidelizacién

PROGRAMA

O Proceso de venta: fases y tipos. »= Venta sin establecimiento

o Fases = No presencial

» Preparacion: prospeccion, O Técnicas de venta y sus aplicaciones.
planificacién, contacto. o Visitas

= Argumentacion: informativa, o Descubrir necesidades: preguntar.
persuasiva, refuerzo o Argumentacion y refuerzos.

= Transaccion: cierre o Objeciones: clases y reduccion.

o Tipos 0 Precio

* Presencial o Cierre y tecnicas de cierre

= Venta fria O Herramientas de videollamada aplicables a la
= Venta en establecimiento venta.
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INFORMACION %

INSCRIPCIONES

AIARAKO KUADRILLA
CUADRILLA DE AYALA

Telefono: 945 891721 #4:= Arabako Foru Aldundia

Amurrio Bidean al =
H
formacion@amurriobidean.org Diputacion Foral de Alav:
>




APLICACIONES INFORMATICAS A AMURRIO

4 » V BIDEAN
DE GESTHON: CGNTAPLUS Y NGHHNAPLUS (so H) GARAPEN AGENTZIA

Fecha prevista:
Del 2 al 22 de Noviembre
De lunes a jueves

Horario:
de 9,30 a 13,40 horas

Formato: Presencial

OBJETIVO

Cualificar a las personas participantes para desempefiar con solvencia las
funciones mas habituales de gestidén administrativa en la empress;
contabilidad, nédminas y seguros sociales

PROGRAMA

Mddulo 1.Conceptos Basicos de Contabilidad y de Gestion de Nominas (10 h)
Modulo 2.- CONTAPLUS ( 20 h)
Médulo 3.- NOMINAPLUS (20 h)

R

INFORMACION %

ﬂNSCRﬂPCWONEs AIARAKO KUADRILLA
CUADRILLA DE AYALA

Amurrio Bidean

Teléfono: 945 891721 ‘,-:EFE: >
ba: Arabako Foru Aldundia

formacion@amurriobidean.org Diputacién Foral de Alav:
>




COMO DINAMIZAR REUNIONES /\ AMURRIO

BIDEAN

ON-LINE EFICACES (14 HORAS)

Fecha prevista:
Del 2 al 17 de Noviembre
De Martes a Jueves

Horario: ~ n ]
de 17.00 2 18,00 horas > A . la® 5
@ -a» - m

Formato: On-line e aa &b

u

OBJETIVO

Aprender a preparar reuniones on-line teniendo en cuenta sus peculiaridades para
fomentar la interaccion y que son productivas.

PROGRAMA

-Redisefar, dividir, diversificar formatos de las reuniones en funcién del objetivo.
-Herramientas digitales participativas, pros y contras.

-Una misma persona puede participar mas o menos segun factores internos o externos.
¢Como influir positivamente? ¢Qué no estés teniendo en cuenta?

-Ejercicios individuales de reflexién conjunta, una solucion.

-Trucos para como fomentar la participacién sin presionar.

-Disefio de reuniones

-Journey mapping: ¢Que emociones siente la persona participante desde el inicio al final
de la reunion? ¢CoOmo generar emociones mMas positivas en todas las fases, desde la
convocatoria?

- Plataformas de videollamada, funcionalidades y diferencias

- Como testar distintas herramientas para seguir mejorando su implementacion.

e

INFORMACION GL

AIARAKO KUADRILLA

'NscRiPCHONEs CUADRILLA DE AYALA

Amurrio Bidean .

Telefono: 945 891721 #5:  Arabako Foru Aldundia

formacion@amurriobidean.org Eiputﬂﬂifm Foral de Alav:

aellil )




OKUPATU. PREPARATE PARA EL A AMURRIO
EMPLEOQ (20 HORAS) DT

n
%A&f/ehh
Finar

O/ Developmenl'

Fecha prevista:
Del 23 al 26 de Noviembre
De Martes a Viernes

L.
Hdnnin«

Horario:
de 9,00 a 14,00 horas

Formato: Presencial

OBJETIVO

Generar un espacio de construccién y motivacion para la adquisicion de competencias
personales y profesionales para apoyar la busqueda de empleo de las personas

PROGRAMA

Dia 1. Establecimiento del objetivo profesional
Dia 2. Autoconocimiento

Dia 3. Accién

Dia Y. La entrevista de trabajo

INFORMACION
INSCRIPCIONES GE

Amurrio Bidean

Teléfono: 945 891721 o
formacion@amurriobidean.org Ejf:“ :rabako Foru Aldundia

Diputacién Foral de Alavi
>




